R 40 —Anexa 1

FISA DISCIPLINEI
(licenta)

1. Date despre program

Institutia de invatamant superior Universitatea ,,Stefan cel Mare” Suceava

Facultatea Istorie si Geografie

Departamentul de Stiinte Umane si Social-Politice

Domeniul de studii Conversie Istorie

Ciclul de studii Licenta

Programul de studii/calificarea Istorie / Licentiat in Istorie

2. Date despre disciplinid

Denumirea disciplinei ‘ Arhivistici

Titularul activitatilor de curs Prof. univ. dr. Olimpia Mitric

Titularul activitatilor de seminar Prof. univ. dr. Olimpia Mitric

Anul de studiu | 1 | Semestrul |1 | Tipul de evaluare | Examen

Regimul disciplinei | Categoria formativa a disciplinei
DF - fundamentald, DD - Tn domeniu, DS - de specialitate, DC - complementard

DS

Categoria de optionalitate a disciplinei:

DO - obligatorie (impusd), DA - optionala (la alegere), DL - facultativa (liber aleasa)

DA

3.  Timpul total estimat (ore alocate activitatilor didactice)

I a) Numdr de ore pe saptimana 3 Curs |1 | Seminar | 2 Laborator

Proiect

I b) Totalul de ore pe semestru din planul | 42 | Curs | 14 | Seminar | 28 Laborator
de invatamant

Proiect

II Distributia fondului de timp pe semestru:

ore

I a)Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

25

II b)Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren

25

II c)Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

30

Il d)Tutoriat

IIT Examinari

IV Alte activitati:

Total ore studiu individual Il (a+b+c+d) 80
Total ore pe semestru (I1+11+111+1V) 125
Numarul de credite 5

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

Curriculum .

Competente .

5. Conditii (acolo unde este cazul)

Desfasurare a cursului e Cunoagterea celorlalte discipline stiintifice auxiliare istoriei
Desfasurare Seminar .
aplicatii Laborator .

Proiect o

6. Competente specifice acumulate

e  Stipanirea metodologiei de lucru pentru a organiza o arhiva, conform legislatiei
In vigoare, completarea corecta si periodica a instrumentelor de evidenta dincadrul
Registraturii (Secretariatului), a Arhivei de depozit i Arhivei istorice (generale).

Competente
profesionale

Competente | o  Necesitatea asigurarii integritatii fondurilor de documente, sub aspectul administrarii

transversale
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Programa analitica / Fisa disciplinei

si al starii de conservare, potrivit normelor de conservare; insusirea tehnicii de
redactare a instrumentelor de lucru specifice.
Introducerea documentelor in circuitul stiintific si prin alte metode: participari la sesiuni,
simpozioane stiintifice si alte manifestari culturale, publicarea unor volume, monografii,
articole si studii in reviste de specialitate.

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

Obiectivul general al disciplinei

¢ Cunoasterea terminologiei specifice, a metodologiei de lucru, istoricul arhivelor;
cunoasterea activitatilor si instrumentelor de evidenta specifice registraturii sau
secretariatului, arhivei de depozit si arhivei generale (istorice).Cunoasterea
prevederilor Legii Arhivelor Nationale (1996), ale Instructiunilor privind
activitatea arhivistica la creatorii si detindtorii de documente, ale Normelor
tehnice privind activitatea in cadrul Arhivelor Nationale, ale altor acte normative.

si documentare.

e Cunoastereca modalitatilor de folosire si conservare a materialelor
arhivistice.Cunoagsterea si explicarea impactului noilor tehnologii asupra
arhivisticii: informatica in arhivele creatorilor si detinatorilor de documente;
Banca Nationala de date arhivistice; reteaua nationald automatizata de informare

8. Continuturi

Curs

Nr. ore

Metode de predare

Observatii

e Arhivistica — definitie. Terminologie arhivistica.
Personalul arhivelor. Organizarea activitatii arhivistice in
tara noastra. [zvoarele si istoriografia arhivisticii.
Clasificarea arhivelor. Operatiuni arhivistice. Formarea
profesionald a arhivistilor. Scurt istoric al arhivelor din
Romania. Legislatia arhivistica si organizarea Arhivelor
Statului. Arhivele si dreptul international.

Google Meet,

prelegere, comentarii.

¢ Arhiva curentd a unei institutii, principalele instrumente
de evidenta si operatiuni arhivistice. Arhiva de depozit,
operatiunile arhivistice proprii si instrumentele de
evidenta. Selectionarea la creatorii si detinatorii de
documente. Organizarea depozitului de arhiva. Arhiva
generala (istoricd), activitati specifice, evidenta fondurilor
si colectiilor arhivistice.

Google Meet,

prelegere, comentarii.

Se folosesc
reproduceri (tipizate)
dupa instrumentele de
evidenta intalnite Tn
arhive.

o Folosirea materialelor arhivistice, lucrarile arhivistice
stiintifice. Informatica in Arhivele Nationale.

Google Meet,

prelegere, comentarii.

Bibliografie

Laurentiu Mera, Indreptar arhivistic, ed. a ll-a revizuta si esentiala, Cluj-Napoca, 2002.
*** Dictionar al stiintelor speciale ale istoriei, Bucuresti, 1982.

*** Legea Arhivelor Nationale, publicatd 1n anul 1996.

*** Instructiunile privind activitatea arhivisticd la creatorii si detindatorii de documente, Bucuresti (1996).

,»Revista Arhivelor”, incepand cu anul 1924.
,Arhiva romaneasca”, pentru anii 1995-1996.
,Hrisovul”, incepénd cu anul 1994.

[ ]
[ ]
[ ]
o *** Norme tehnice privind desfasurarea activitatilor in Arhivele Nationale, Bucuresti (1996).
[ ]
[ ]
[ ]

Bibliografie minimala

Laurentiu Mera, Indreptar arhivistic, ed. a ll-a revazuta si esentiala, Cluj-Napoca, 2002.

o *** [ egea Arhivelor Nationale, publicata in anul 1996.

o *** Instructiunile privind activitatea arhivistica la creatorii si detinatorii de documente, Bucuresti (1996).

o *** Norme tehnice privind desfagurarea activitatilor in Arhivele Nationale, Bucuresti (1996).

Aplicatii (Seminar/laborator/proiect) Nr. ore Metode de predare Observatii

e Activititi practice in Secretariatele Universititii: studentii | 12 Se lucreaza pe grupe
lucreaza la constituirea definitiva a dosarelor in vederea de studenti.
predarii lor la arhiva unitatii sau presteaza alte activitati
specifice.

e Documentare si activitati practice la arhiva de depozit a 10 Prelegeri, comentarii, | Se lucreaza pe grupe

Universitatii. Cunoasterea instrumentelor de evidenta, a
activitatilor specifice. Locul si rolul Arhivelor Nationale
in preluarea, conservarea si valorificarea stiintificd a

intrebari, raspunsuri.

de studenti




Programa analitica / Fisa disciplinei

materialelor arhivistice; Documentare la Serviciul
Regional al Arhivelor Nationale — Filiala Suceava.

e Comentarii pe marginea intocmirii lucrarilor arhivistice 6 Comentarii pe
stiintifice in vederea evidentierii diferentelor dintre ele: marginea acestor
Ghidul arhivistic, indrumatorul arhivistic, Indicele instrumente de lucru
arhivistic, Inventarul, Catalogul de documente, Editia de aduse de la Biblioteca
documente; prezentarea unor fonduri si colectii (referate), Universitatii;
de cétre studenti. comentarii pe

marginea referatelor.

Bibliografie

e Laurentiu Mera, Indreptar arhivistic, ed. a |l-a revizuta si esentiala, Cluj-Napoca, 2002.

o *** Instructiunile privind activitatea arhivistica la creatorii i detinatorii de documente, Bucuresti (1996).

o *** Norme tehnice privind desfasurarea activitatilor in Arhivele Nationale, Bucuresti (1996).
Madalina-Diana, Rusanu-Radu, Publicul Arhivelor Nationale ale Romdniei despre accesul la cercetarea
documentelor si informatizare, in ,,Revista Arhivelor”, XC (2013), 1-2, p. 35-64.

e Octavian Dascal,Demersurile Arhivelor Nationale ale Romdniei pentru cercetarea §i recuperarea unor fonduri de
documente romdnesti din arhivele Federatiei Ruse (1992-2004), in ,,Revista Arhivelor”, LXXXVI (2009) 1, p. 28-52.

Bibliografie minimala

o *** Instructiunile privind activitatea arhivistica la creatorii §i detinatorii de documente, Bucuresti (1996).
o *** Norme tehnice privind desfasurarea activitatilor in Arhivele Nationale, Bucuresti (1996).
Laurentiu Mera, Indreptar arhivistic, ed. a I1-a revizuta si esentiald, Cluj-Napoca, 2002.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunititii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatorilor reprezentativi din domeniul aferent programului

. Cunoasterea problemelor functionirii institutiei Arhivelor Nationale si rolul jucat de aceasta in societatea

contemporana.
10. Evaluare
Tip activitate Criterii de evaluare Metode de evaluare Pondere d[n nota
finala
insusirea tuturor obiectivelor teoretice ale Examen 50,00%
Curs disciplinei; parcurgerea bibliografiei de
specialitate
Sa poata organiza o arhivi, conform Prezenta activa, inclusiv 50,00%
legislatiei arhivistice in vigoare, cunoscind prezentarea unui referat.
Semi terminologia specifica, operatiunile
eminar LB . .
arhivistice, instrumentele de evidenta
specifice; sa poata prezenta un fond, o
colectie.
Laborator
Proiect
Standard minim de performanta
. Cunoasterea terminologiei specifice; cunoasterea activitatilor si instrumentelor de evidenta specifice
registraturii sau secretariatului, arhivei de depozit si arhivei generale (istorice).
Data completarii Semnatura titularului de curs Semndtura titularului de aplicatie
05. 09. 2020 Prof. univ. dr. Olimpia Mitric Prof. univ. dr. Olimpia Mitric
Data avizarii in departament Semnatura directorului de departament
25.09.2020 Lector dr. Marcela SLUSARCIUC

Data aprobarii in Consiliul academic Semnatura decanului

25.09.2020 Conf. univ. dr. Florin PINTESCU




