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Cap. 1 — Prezentare

Cap. 1 Prezentare

Tutorialul se adreseaza tuturor profesorilor din cadrul Universitatii
~Stefan cel Mare” din Suceava ce utilizeaza platforma e-Learning pentru
propriile cursuri din cadrul programelor de studiu cu invatamant la
distanta.

Ghidul raspunde la intrebarea ,Care este cea mai rapida modalitate de a
face cursurile disponibile tuturor studentilor prin intermediul
platformei?” Ghidul va descrie pas cu pas ce trebuie realizat pentru a
transpune cursurile in cel mai scurt timp.

Ghidul ofera o privire de ansamblu, fara a intra in toate detaliile
presupuse de platforma e-Learning.

1.1 Ce este platforma e-Learning ?

Platforma electronica de invatamant la distanta este un pachet software
instalat pe serverul DIDEC, accesibil prin intermediul internetului
tuturor cadrelor didactice care sustin cursuri in tehnologie ID precum si
tuturor studentilor inscrisi in programe de invatamant la distanta din
cadrul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

Platforma e-Learning permite:

1. Editarea cursurilor si transpunerea lor in pagini de
Internet;

' 2. Vizualizarea cursurilor prin acces cu parola de catre
= studenti;

3. Autoevaluarea cunostintelor dobandite prin curs;

4. Comunicarea bidirectionala gen Forum si Chat.

1.2 Cum se poate accesa platforma e-Learning ?

Pentru a accesa platforma este necesar sa porniti aplicatia
dumneavoastra preferata pentru navigare pe internet (browser) ,
exemple: @Mozilla Firefox, #&Internet Explorer, «# Opera, EiNetscape,

@Safari.

Adresa platformei electronice este : www.platforma.id.usv.ro

hﬁ hikkp: f e, platforma.id, usy. rof x| [
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Dupa apasarea tastei Enter se va afisa o pagina asemanatoare cu figura
urmatoare.
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Fig. 1 — Prima pagina platforma e-Learning

Accesul la platforma se face pe baza de user si parola, oferite prin
responsabilii ID pe facultati.

Fiecare profesor si student va primi un user si o parola. Deoarece parola
este generata automat de catre calculator, dar poate fi schimbata de
fiecare utilizator in parte.

1.3 Unde trebuie scris user-ul si parola ?

In partea dreapta-sus a primei pagini (fig. 1) a platformei e-Learning este
afisat un link catre pagina de login (fig. 2).

[: Apdzati sici pentru paging de login j

Mu ti-ai d

invatamant la distanta si educatie

continua
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Fig. 2 — Partea de dreapta-sus a paginii principale

Pe oricare pagina din cadrul platformei e-Learning (fig.1) aveti in josul
paginii la mijloc un link catre pagina de login (fig.3).

( Ap&sati sici pentru pagina de login j

Mu ti-ai deschiz contul. (Deschide-ti contul)

Universitatea "Stefan cel Mare" din Suceava

Fig. 3 — Partea de jos a paginii principale

Indiferent de varianta aleasa fig. 1 sau fig. 2, mutand cursorul de mouse
pe acest link Deschide-ti contul si apasand pe butonul stanga de mouse
se va afisa o pagina in cadrul careia puteti introduce user-ul si parola.

Esti deja student la noi?

Deschide-ti contul folasind numele de utilizator gi parola
(Cookie-urile trebuie 54 fie activate in browserul tAu) g

Murre utilizamrla.jmin
Farala || Deschide-ti

Unele cursuri permit accesul oaspetilor

Deschideti cantul ca oaspete |

Ti-ai uitat numele de utilizatar sau parala?

D&, ajutd-ma& aa-mi deschid cantul |

Fig. 4 — Formularul de login

Dupa introducerea user-ului in casuta Nume Utilizator si introducerea
parolei in casuta Parola, folosind mouse-ul faceti click pe butonul
Deschide-ti situat in dreapta casutei aferente parolei.

Celelalte butoane:

e Butonul Deschide-ti contul ca oaspete permite accesul in platforma a
persoanelor care nu au un user creat, permitand acestora vizualizarea
doar a continutului creat special pentru acest tip de utilizator:

-3-
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materiale cu caracter informativ despre universitate sau materiale
pentru promovarea programelor de invatamant la distanta.

e Butonul Da, ajuta-ma sa-mi deschid contul ofera posibilitatea de a
recupera o parola uitata, platforma trimitand un email cu parola catre
casuta de email a user-ului (daca aceasta adresa a fost completata).

Dupa introducerea corecta a user-ului si a parolei veti avea acces la
cursurile create de catre administrator, cursuri la care dumneavoastra
ca profesor sunteti titular. Doar in cadrul acestor cursuri dumneavoastra
aveti dreptul de a adauga sau modifica continutul.

1.4 Unde se gasesc cursurile ?

Pe prima pagina a platformei este afisata o lista cu toate facultatile si
toate programele de studiu cu forma de invatamant la distanta. Dupa ce
ati accesat una din specializari, se va afisa lista disciplinelor pentru
intreaga perioada de studiu (3 sau 4 ani).

Accesati din lista cursul la care dumneavoastra sunteti titular. Daca
cursul ales nu va apartine, vi se va comunica ca nu aveti dreptul de
vizualizare a respectivului curs.

1.5 Cum se revine la pagina principala (prima pagina) ?

Aproape in oricare pagina a platformei exista afisat in partea de sus un
link catre prima pagina, exemplu figura de mai jos.

k‘?}‘j Universitatea
' stefan cel Mare [An1 Sem1] Drept
usu

Link catre
prima paging

Suceava

Fig. 6 — Partea din stanga-sus a paginii unui curs

Daca nu exista acest link, rescrieti in bara de adrese:

www.platforma.id.usv.ro

apoi apasati tasta Enter.


http://www.platforma.id.usv.ro/
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1.6 Scurta descriere a butoanelor din pagina unui curs

Un curs este structurat in 10-15 sectiuni. Fiecare sectiune reprezinta un
modul sau unitate de invatare.

&P Farurms

& Turn editing on

] Settings

48 Assign roles

03 Grades

&5 Groups

F Backup

€] Restore

Y Import

2% Reset

|22] Reports

Ls1 Questions

i Files

=] Unenral me from
SE.CIG.DRP105

[5] Profile

& Mews forum

1 =2 Introducere
=& Cap | - Mormele Juridice
=2 Test de autoevaluare 1

2 33 Cap. II- Raportul Juritic
=% Test de autosvaluare 2

3 =3 Caplil- Acte Juridice
=2 Test de autosvaluare 3

10

Fig. 7 — Unitdtile de invdatare si butoanele pentru un curs

In cadrul fiecarei sectiuni pot fi addugate mai multe resurse de curs,
despre care vom discuta in capitolele urmatoare.

Vom incepe descrierea fiecarui buton incepand cu stanga sus, figura 7 :

Participants

Forums

Lessons

— Permite vizualizarea tuturor persoanelor cu acces la
acest curs (studenti, profesori titulari si tutori).

— Acceseaza forumurile de discutii (comunicare
asincrona) ce pot fi create pentru o mai buna informare
profesor-student sau de comunicare dintre studenti.

— Afiseaza lista tuturor materialelor de curs din toate
sectiunile (unitatile de invatare).

O

O o o oo o o
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Search forums — Permite cautarea unui subiect de discutie din
formurile acestui curs.

Turn editing on — Activeaza editarea acestui curs; platforma adauga
butoane noi pe aceasta pagina ce permit adaugarea si
modificarea materialelor de curs.

Assign roles - Atribuie rolul de tutore unui user.

Settings — Configureaza optiuni generale pentru acest curs. Nu este
recomandata modificarea acestora fara o foarte buna
intelegere a acestor optiuni. Editarea optiunilor Settings
poate genera efecte nedorite.

Grades — Afiseaza lista de note generate automat de catre
platforma, conform criteriilor de evaluare specificate in
anumite module de catre titularul de curs.

Groups — Afiseaza pe ecran grupele de studenti inscrisi la acest
curs.

Backup — Permite realizarea unei copii de siguranta a intreg
materialului de curs inclusiv forumurile si comentariile
user-ilor.

Restore — Permite restaurarea cursului la o forma anterior salvata

(folosind copia de siguranta - Backup).

Import — Permite adaugarea unor materiale de curs folosite in alte
cursuri create de dumneavoastra (la care sunteti titular).

Reset — Acest buton permite stergerea tuturor registrelor de
evidenta a activitatilor, a comentariilor studentilor, a
forumurilor, precum si stergerea accesului la curs pentru
toti studentii, tutori si / sau alte informatii, pastrand
materialele de curs.

Reports — Acceseaza registrele de evidenta a activitatilor desfasurate
in cadrul acestui curs.

Questions - Permite adaugarea unei baze de date de intrebari ce pot fi
ulterior folosite.

Unenrol me - Sterge accesul contului propriu la acest curs. Nu mai
puteti vizualiza acest curs. Daca ati realizat acest lucru
accidental contactati administratorul platformei.

Profile — Vizualizeaza si modifica informatiile despre propriul user.

News forum - Forum de stiri/anunturi adresate studentilor acestui
curs.
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In partea dreapta-sus este afisat o lista de selectie si un buton important
pentru crearea cursurilor.

@ Switch role to.. "l Turn editing an r

Fig. 8 — Butonul activeazd editarea
vizibil in pagina de curs

Turn editing on - Activeaza editarea acestui curs; adauga butoane noi
pe aceasta pagina ce permit adaugarea, modificarea de
materiale de curs.

Switch role to - Permite vizualizarea acestui curs asa cum il va
vedea studentul sau tutorele. Anumite butoane vor fi
ascunse, iar altele vor deveni vizibile.
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Cap.2 Introducerea si adaugarea materialelor de curs

Primul pas in adaugarea unui material de curs este sa va asigurati ca
structura cursului dumneavoastra are modulara (unitati/module de
invatare). Fiecare modul de invatare nu trebuie sa solicite atentia
continua a studentului mai mult de doua-trei ore.

Apoi se apasa butonul pentru activarea editarii Turn editing on (fig. 8),
ce va determina aparitia unui nou set de butoane (icons) :

Editeaza permite modificarea/actualizarea materialului de
curs sau a activitatilor afisand pagina de configurare
specifica.

Ajutor va afisa o fereastra separata cu informatii relevante
despre zona in care se afla acest icon.

Ochiul deschis denota faptul ca studentilor le este vizibila
respectiva resursa sau activitate. Apasand pe acest icon va
face invizibila resursa sau activitatea asociata, iar icon-ul se
va schimba intr-un ochi inchis.

Ochiul inchis denota faptul ca aceasta resursa sau activitate
este invizibila studentilor. Apasand pe acest icon va face
vizibila resursa sau activitatea asociata si icon-ul se va
schimba intr-un ochi deschis.

Sageata dreapta permite adaugarea unui aliniat pentru titlul
materialului de curs. Analog sageata stanga este folosit
pentru alinierea la stanga a materialelor de curs.

Mutare permite mutarea in sus sau in jos a elementelor unui
curs (ex: titluri, teste).

Destinatie mutare apare in cazul in care am apasat pe icon-
ul Mutare (icon-ul explicat anterior). El va indica locul unde
va fi mutat elementul selectat anterior.

Sterge va elimina definitiv secventa din curs dupa ce
dumneavoastra veti afirma in frame-ul de confirmare ca
sunteti sigur ca doriti stergerea.

Marcheaza activ va modifica culoarea de contur sau fundal a
unei sectiuni/modul de invatare.


http://docs.moodle.org/en/Image:Right.gif
http://docs.moodle.org/en/Image:Move.gif
http://docs.moodle.org/en/Image:Movehere.gif
http://docs.moodle.org/en/Image:Delete.gif
http://docs.moodle.org/en/Image:Marker.gif
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E Vizibil unu va ascunde toate sectiunile/modulele de invatare
lasand vizibila doar una singura.

1+]

D Vizibil toate va reafisa toate sectiunile/modulele de invatare.

O parte din aceste butoane pot fi folosite pentru organizarea capitolelor
de curs in cadrul modulului de invatare.

2.1 Adaugarea de obiective

Apasati Editeaza aferent unitatii de invatare careia doriti sa adaugati o
scurta descriere sau obiective.

‘/[ lzon editeazd j
4 ®

9 i Add aresource.. j ] I Add an actiity.. _ﬂ

= e [

( Acdaugh resursd [Adaugé activitate

Fig. 9 — Un modul de invdtare

Dupa apasarea icon-ului Editeaza (fig.9) se va afisa o fereastra noua
(fig.10).
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Summary of topic 4

Summary:

| Trebuchet B R NEETE =lftarg =] B £ U & | % x| ® |« 0«
== N EEEE BE—beee AOOGR| | @

@bout these summaries @
About the HTML editor

Tona de editare text Path:
Save changes i

Fig. 10 - Editare obiective unitate de invatare

In aceasta fereastra (fig. 10) putem identifica:
0 Doua link-uri cu informatii ajutatoare
0 Zona de editare text
0 Buton cu informatii despre combinatii de taste ajutatoare
0 Butonul pentru salvarea modificarilor

In cadrul zonei de editare puteti introduce o scurtd descriere a
subiectului tratat in aceasta unitate de invatare. Este recomandat ca
acest sumar sa fie scurt pentru a nu lungi exagerat pagina cursului in
care sunt afisate toate modulele de invatare.

Daca exista dorinta de a scrie mai mult de 1-2 propozitii poate ar fi mai
bine sa adaugati o resursa distincta in aceasta unitate de invatare
intitulata spre exemplu: Descriere / Introducere / Despre subiect.

2.2 Adaugarea unui capitol /unei lectii

Un capitol (sau unitate de invatare) este format din mai multe pagini de
material de curs.

e Cursul presupune interactiunea studentului pentru trecerea de la
pagina curenta la o pagina noua.

-10 -
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Conceperea cursului pe unitati de invatare (module) si pagini
(specifice) este legata de etapizarea autoevaluativa a actiunilor
studentilor/cursantilor in invatarea cursului.

La sfarsitul fiecarei pagini se poate adauga o intrebare (Add a
Question Page) ce face referire la notiunile proaspat invatate.

Daca studentul raspunde corect, acest lucru presupune ca a retinut
si inteles materialul din pagina de curs, fiindu-se afisata urmatoarea
pagina.

Daca raspunsul oferit este unul gresit atunci studentul poate fi
indrumat sa reciteasca fie pagina curenta fie pagini anterioare, pentru
a aprofunda si a intelege pe deplin materia studiata.

Acest mod interactiv de a oferi studentului notiuni noi ajuta la
intelegerea si memorarea mai rapida a notiunilor prezentate.

O alternativa la modalitatea de interactiune a studentului cu
platforma este de a face posibila tranzitia inainte si inapoi prin
paginile materialului de curs definind doua butoane (Pagina
Anterioara si Pagina Urmatoare).

2.2.1 Crearea capitolului in cadrul modulului de invatare

Avand in fatd pagina unui curs, mai intai trebuie activata editarea
folosind butonul Turn editing on. Acest lucru va determina aparitia unor
noi butoane.

@ Switch role to.. 'l Turn editing an r

Fig. 11 — Butonul activeazd editarea
(vizibil in pagina de curs)

In cadrul oricarui modul de invatare veti putea adiduga o activitate sau o

resursa.

‘/E lcon editeazd j
4 ®

Q9 I Add a resource.. _! %) I Adld an activity... _J

[ Adaugs resurss / .ﬂ.dauga activitate /

Figura 12 — Un modul de invatare

O

v-pﬁ}g:

-11 -
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Pentru a introduce materialul de curs este necesar sa apasam pe sageata
Add an activity... (fig. 12), ceea ce va determina afisarea unei liste din
care vom selecta Lesson — fig. 13.

Pagina urmatoare defineste o

E Add an activity..

M serie de optiuni care vor fi

Add an activibe...

Assignments
Advanced uploading of files
Cnline text
Upload a single file
Offline activity

Chat
Choice
Database
Forum
Glossary
Lesson =-se

valabile doar pentru aceasta
lectie (acest capitol de curs).
Majoritatea optiunilor sunt deja
definite corect si nu necesita
modificari. Singurele campuri
care necesita atentie sunt:

- Name - Titlul capitolului
(unitatii de invatare),
trebuie sa furnizati un

{ﬂ«daugé lectis ] nume in aceasta casuta

Cluiz
SCORMAICT
SUREY

Wik

-  Maximum number of
answers/branches -
Pentru numarul maxim de

raspunsuri vom  folosi
valoarea 2.

Fig. 13 - Lista de activitati

Dupa ce ati furnizat cele 2 valori amintite, nu ramane decat sa faceti
click pe butonul Save and display, aflat la finalul paginii.

Atunci cand nu exista nici o pagina de material de curs introdus, meniul
de adaugare a paginilor de material de curs va arata precum imaginea de

mai jos.

Freview Edit Reports Grade Essays
Collapsed Expanded

What would you like to do first?
Import guestions

Import FowerPoint

Add a Branch Table

Add a Question Page

Fig. 14 - Addaugarea unei pagini de curs

-12 -
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In continuare se trateazi cazul in care se va adauga material de curs
folosind Add a Branch Table (vezi fig. 14) sau disponibil intr-o forma
diferita dupa adaugarea primei pagini (vezi figura de mai jos).

Edit Reports Grade Essays
Collapsed Expanded

Branch Table |Mext page I =R |Add apage... j
Branch Table |Previous page JFE QR |Add 8 page... j
Mext page

Branch Table |Previous page I TR |Add apage... j
Mext page

Fig. 15 — Exemplu lista pagini de curs

In oricare curs, ca si in exemplu de mai sus (fig. 15), vom gasi in partea
dreapta afisata o lista de selectie (fig. 16) ce are elementele Branch Table
si Question, avand aceiasi functionalitate ca si cele din figura 14.

IFE QR EAdd 8 page... j

Cluster

End of cluster
Branch Takle
End of branch
Cluestion

Fig. 16 — Lista selectie pentru addugarea unei pagini

2.2.2 Crearea paginilor in cadrul capitolelor

Dupa ce ati apasat pe Add a Branch Table, pe o pagina noua vi se va
solicita sa completati:

e Page title — Titlul paginii materialului de curs (optional)

e Page contents — Continutul paginii materialului de curs. Acesta va
fi introdus in zona de editare text (vezi cap. 3.1 Descriere zona de
editare text)

e Arrange Branch buttons horizontally? — Veti lasa nemodificat
(selectat)

e Display in left menu? — Veti lasa nemodificat (selectat)

- 13-



Cap. 2 - Introducerea si addugarea materialelor de curs

e Description 1 — In aceastd casutd vom introduce textul ,Pagina

anterioara”, ce va fi vizibil pe butoanele de navigare prin paginile
acestui capitol.

e Jump 1 - Reprezinta actiunea ce va fi luata la apasarea butonului
cu textul definit anterior; se va selecta Previous Page.

e Description 2 — In aceastd casutd vom introduce textul ,Pagina
urmatoare”, ce va fi vizibil pe butoanele de navigare prin paginile
acestui capitol.

e Jump 2 - Reprezinta actiunea ce va fi luata la apasarea butonului
cu textul definit anterior; se va selecta Next Page.

Este o important ca textul introdus in Page contents sa se
limiteze la 2-3 pagini Word, intrucat:

- studentul va putea retine mai usor cantitati mici de
informatii prezentate secvential si nu va fi descurajat de o
cantitate foarte mare de informatie greu lizibila pe o
singura pagina;

- platforma are o limitare pentru cantitatea maxima de
informatie ce poate fi trimisa de catre utilizator spre
serverul unde este instalata platforma.

Ultimul pas este sa faceti click pe butonul Add a Branch Table.

Procesul se repeta pentru fiecare pagina pana la terminarea capitolului,
adaugand cate un nou Branch table.

Daca doriti sa renuntati la adaugarea unei pagini atunci faceti click pe
butonul Cancel.

2.2.3 Previzualizarea paginilor create

e Pentru a putea vedea cum arata pagina creata de dumneavoastra

]
pentru studenti puteti face click pe butonul ™™, vizibil in dreptul
fiecarei pagini create.

I =0 X I.-’-'-.ddapage.._ v!

Fig. 17 — Butoane de acces

- 14 -



Cap. 2 - Introducerea si addugarea materialelor de curs
e Butoanele (fig. 17) permit mutarea, editarea, previzualizarea, stergerea
sau adaugarea unei pagini noi.

e Pentru a vizualiza intreg capitolul (toate paginile) asa cum l-ar vedea
studentul si pentru a verifica daca ati setat corect butoanele de
navigare, faceti click pe butonul Preview (vizibil in partea de stanga-
sus, vezi fig. 18)

.F'review | Edit Reports Grade Essays
Collapsed Expanded

Fig. 18 — Butoanele de previzualizare si editare
vizibile la crearea paginilor materialului de curs

e Revenirea din modul Previzualizare (Preview) , pentru a adauga alte
pagini se poate face apasand pe butonul Edit (Fig. 18)

2.3 Adaugarea altor materiale de curs

Pentru a adauga orice fel de alte materiale (ex: Bibliografie, Cuprins, Obiective,
Anexe) ce au o intindere relativ scurta, fie putem adauga o resursa (vezi fig.19),
fie se foloseste Add Lesson asa cum s-a procedat la adaugarea capitolelor de
curs.

‘/[ lcon edteazd ]
4 ®

] I Add aresource.. j =] i Add an activity.. _j

O

“s D

[ Adaugd resursa [.-'l.daugé activitate

Fig. 19 — Un modul de invatare

Resursele pot fi de mai multe tipuri: text page, web page, link spre un
website.

-15 -
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2.3.1 Resource - Text page

Din lista de resurse alegeti Compose a text page.

EAdd a resource... ﬂ

Add aresource...
Insert a label

Compose atext page
Compose aweh page

Link to afile arweh site
Display a directory

Add an M5 Content Package

Fig. 20 — Adauga resursa de tip pagina text simpla

In pagina afisatd este important si completati cidsuta Name cu un
titlu sugestiv deoarece acest titlu va fi afisat studentului in lista de
materiale de curs al unitatii de invatare curente alaturi de titlul
capitolului prezentat.

Casuta Sumarry poate fi completata optional, textul scris aici fiind
afisat doar cand se face click pe lista de Resurse (sectiunea Activities).

Completati apoi textul dorit in casuta Full text, apoi alegeti tipul de
format al textului scris:

0 Moodle auto-format (recomandat) — transforma adresele de
tipul [www.] in link-uri;
o HTML format — pentru a face formatari folosind limbajul

HTML;

o Plain text format — textul apare exact asa cum a fost
introdus;

0 Markdown text format — format inspirat din scrierea e-mail-
urilor.

Optiunea Window permite specificarea modalitatii in care va fi afisat
continutul:

0 New window — pentru a se deschide intr-o fereastra separata
0 Same window — pentru a se deschide in aceiasi fereastra

Optiunea Visible permite sa specificati daca aceasta resursa va fi
vizibila sau nu studentilor, selectand Show , respectiv Hide .

Dupa ce ati specificat aceste optiuni faceti click pe Save and Display
pentru a vizualiza noua resursa creata.

Daca doriti sa editati din nou continutul acestei pagini faceti click pe
butonul din dreapta-sus Update this resource pentru a efectua
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modificari. Daca totul e in regula, pentru a va intoarce la lista
unitatilor de invatare faceti click pe numele scurt al cursului
dumneavoastra, in partea stanga-sus langa link-ul paginii principale
(vezi cap. 1.5).

2.3.2 Resource - Web page

Din lista de resurse alegeti Compose a web page.

EAdd aresource. M

Add aresource...
Inser alabel
Compose atext page

=1e]=]

Compose aweh

Link to afile orwehb site
Display a directary
Add an IMS Content Fackage

Fig. 21 - Adauga resursa de tip pagina web

In pagina afisatd este important si completati cisuta Name cu un
titlu sugestiv deoarece acest titlu va fi afisat studentului in lista de
materiale de curs al unitatii de invatare curente alaturi de titlul
capitolului prezentat.

Casuta Sumarry poate fi optional completata, textul scris aici fiind
afisat doar cand se face click pe lista de Resurse (sectiunea Activities).

Textul introdus in casuta Full text poate fi copiat dintr-un document
Word pastrandu-si formatarea (aranjarea in pagina). De asemeni
poate fi formatat folosind butoanele incluse in Zona de editare text
(pentru mai multe detalii despre aceasta vezi capitolul 3.1)

In cazul in care aveti mai mult material de introdus, butonul B e
poate dovedi extrem de util deoarece mareste suprafata de editare
astfel incat sa acopere toata suprafata navigatorului de internet
(browser-ului).

2.3.3 Resource - Website link

Desi este usor sa creezi cursuri folosind platforma e-Learning,
materialul de curs poate fi completat cu informatii gratuite ce pot fi
gasite pe internet (ex: google, wikipedia) si pot satisface nevoia
studentului de a afla mai multe despre un anume subiect.

Pentru creare acestor link-uri ca fiind parte integranta din unitatea de
invatare, mai intai trebuie specificat titlul in casuta Name, apoi in
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casuta Location vom trece adresa URL completa (exemplu: informatii
despre Municipiul Suceava http://ro.wikipedia.org/wiki/Suceava ). A
se observa ca in partea de inceput apare si protocolul folosit adica
http.

Optiunea Window permite specificarea modalitatii in care va fi afisat
continutul:

0 New window — pentru a se deschide intr-o fereastra separata

0 Same window — pentru a se deschide in aceiasi fereastra (in
acest caz poate fi selectata si optiunea Force Download daca
continutul la care se face referire in link este un material ce
necesita descarcarea pe calculator ex: fisiere zip)

2.4 Adaugarea unui glosar / addenda

Glosarul poate fi folosit in mai multe moduri. Notiunile pot fi cautate sau
parcurse in moduri diferite, de asemenea ele pot fi categorisite. Optiunea
Automatically Link permite ca orice cuvant definit in glosar ce se regaseste
in curs sa se transforme intr-un link catre glosar ce va afisa explicatiile
termenului respectiv.

Pentru adaugarea unui glosar (addenda) este necesar sa selectam Glossary
din lista de activitati a oricarui modul de invatare.

FAdd an activity v

Add an activity...
Assignments
Adwvanced uploading of files
Online text

Upload a single file
Offline activity
Chat
Choice
Database
Faorurn
Glossary .1—(Adaugé glosar j
Lessan
Cluiz
SCORMAICT
SUnEY
Wik

Fig. 22 — Adaugarea unui glosar

In fereastra afisata, completarea casutelor de text Name si Description este
obligatorie. Iar pentru a face vizibila studentilor aceasta resursa in
sectiunea Common module settings din aceiasi fereastra trebuie selectat
Visible: Show.

- 18 -



Cap. 2 - Introducerea si adaugarea materialelor de curs

Odata glosarul creat, nu ne ramane decat sa introducem termenii si
definitiile aferente apasand pe butonul Add new entry (fig. 23)

Acdaugs termen

Search || ¥ Segrth full text

Add & new entry |

Browse by alphabet Browse by category Browse by date Browse by Authaor

Browse the glossary using this index

Special |AIBICIDIEIFIGIHII]J]KILIMIM]O
FIQIRIS|TIU]

I
LETS W 0] | £ | ALL

Mo entries found in this section

{i» Moodle Docs for this page

Fig. 23 — Adaugarea unui termen in glosar

Introduceti apoi cuvantul sau expresia pe care vreti sa o definiti in casuta
Concept precum si definitia acesteia in casuta Definition. Daca exista
categorii definite atunci puteti selecta una din lista Categories pentru ca
acest cuvant sa faca parte din acea categorie de termeni.

Definirea unor sinonime se face prin adaugarea acestora in casuta
Keyword(s).

Pentru ca noul cuvant definit sa poata fi mai bine exemplificat putem
adauga definitiei si un fisier de orice tip (exemplu: o imagine sau un sunet
inregistrat) folosind campul Attachment. Fisierul va fi vizibil alaturi de
definitia data.
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2.5 Adaugarea testelor de autoevaluare

In cadrul unitatilor de invatare vom adiuga o lectie (Add Lesson, vezi cap
2) cu numele ales sugestiv (Ex ,Teste autoevaluare cap. 17), iar pentru
Maximum number of answers/branches vom specifica numarul maxim de
variante de raspuns valabil pentru intreg setul de intrebari.

General

Marne™ |Test de autoewaluare B

Tirne limit (minutes) g |2[| I Enable

Maximum number of f2

answers/branches & \

( Ir. maxim de variarte de réspuns j

Fig. 24 — Numarul de raspunsuri

Atunci cand nu exista nici o pagina de material de curs introdusa,
meniul de adaugare a paginilor cu intrebari va arata precum imaginea de
mai jos.

Preview Edit Feports Grade Essays
Collapsed Expanded

What would you like to do first?
Import questions
Import PowerF oint

Add a Branch Table
Add a Question Page

Fig. 25 - Adaugarea unei pagini de teste

Din acest meniu (fig. 25) vom alege Add a Question Page ce ne va permite
sa adaugam o pagina de teste de autoevaluare.

-20 -



Cap. 2 - Introducerea si adaugarea materialelor de curs

Teste g
Add a Question Page g

Multiple Choice True/False short Answer Murmerical MWatching Essay

Question type: g

Multianswer [ 9

Fig. 26 — Tipuri de intrebadri

In partea superioard putem alege din diferitele tipuri de intrebari.

Multiple Choise — Intrebari cu o singurd varianti de raspuns
corecta

Multiple Choise Multianswer - Selectarea (bifarea) casutei
Multianswer ofera posibilitatea ca intrebarea sa aiba mai multe
raspunsuri corecte.

True/False — Intrebari cu raspuns adevarat sau fals.

Short Answer — Intrebarea poate sa solicite un raspuns scris din
partea studentului sub forma unui cuvant sau expresii scurte.

Matching — Solicita asocierea a doua cuvinte, fiecare apartinand
unei liste diferite de cuvinte

Essay — Studentul poate raspunde unei intrebari realizand un
scurt eseu pe care profesorul va trebui sa il evalueze ulterior in
sectiunea Grade Essays.

EXEMPLU

Vom discuta in detaliu un caz particular si anume Multiple Choise,
lucrul cu celelalte tipuri de intrebari fiind in mare parte similar.

Vi se va solicita sa completati:

Page title — Titlul intrebarii, optional;

Page contents — Intrebarea propriu-zisa, cu posibilitatea ca aceasta
sa contina si imagini;

Answer 1 —Varianta 1 de raspuns;

Respons 1 — Mesajul afisat in cazul in care studentul alege aceasta
varianta,;

Jump 1 - Daca studentul alege aceasta varianta si ea nu este cea
corecta, atunci se va selecta ,, This Page”. Acest lucru va determina
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reafisarea intrebarii. Daca aceasta varianta de raspuns este cea
corecta atunci vom selecta ,Next Page”, acest lucru va determina
trecerea la pagina urmatoare.

Score 1 — Daca raspunsul la aceasta intrebare este corect atunci
vom trece valoarea 1, iar daca este gresit vom trece valoarea O.
Valoarea introdusa aici se va aduna de la fiecare intrebare pentru
a crea un scor final.
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Cap. 3 Unelte utile pentru crearea continutului
materialelor de curs

3.1 Zona de editare text

Summary of topic 4

Summary: | Trsbuchet =lfieey = “fteg =] B Z U §| % £ |8 |« ox
SE=EsNEEEE TS —dbeee OOQOGR| 0@
About these :;Ei."._:_'-_..::._';". @
About the HTHL editor ¢
Zona de editare text Path:

Sawve changes |

Fig. 27 — Editare obiective unitate de invatare

Din figura precedenta putem identifica zona de editare text in partea
dreapta sus. In cadrul zonei de editare text, in partea de sus se pot vedea
butoanele pe care le intalnim in mod obisnuit in aplicatia Microsoft
Word. Aceste butoane ne vor ajuta in formatarea (aranjarea in pagina)
textului introdus.

Rezultatul final va fi o mini-pagina de internet ce va imita
formatarile folosite in Word.

Important !

O facilitate deosebit de utila este posibilitatea de a aduce continut din
documente Word in aceasta zona de editare fara a pierde formatarile
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(aranjarea in pagina). Acest lucru este posibil folosind comanda Copy in
documentul Word si apoi click dreapta Paste in zona de editare text (sau
folosind combinatia de taste Ctrl+C, Ctrl+V pentru a genera acelasi efect).

Aceasta facilitate are si unele dezavantaje. Folosind aceasta metoda se
copie si coduri inutile, invizibil utilizatorului si care sunt
necesare/aplicabile doar in aplicatia Word. Rezultatul fiind o pagina de
curs care se incarca foarte greu.

Pentru a evita astfel de situatii neplacute platforma a fost prevazuta cu

un buton ™! y»oimplifica continut Word” care transforma intreaga pagina,
eliminand portiuni care nu sunt necesare, micsorand complexitatea
formatarilor, toate astea fara sa modifice textul sau imaginile introduse
de dumneavoastra.

Butoane folosite in cadrul zonei de editare text

Majoritatea butoanelor se presupun deja cunoscute din aplicatia Word:
Font-text, Dimensiune-text, Formatare-titlu, Limba, Bold, Italic,
Undeline, Striketrought (text taiat cu o linie), Subscript, Superscript
(exponent), Undo, Redo, Justify Left (aliniere la stanga), Justify Center
(centrare text), Justify Right (aliniere la dreapta), Justify Full (aranjeaza
textul pe toata latimea paginii), Numerotare Lista, Bulleted List,
Micsoreaza Indent, Mareste Indent.

Detalierea celorlalte butoane importante pentru editare:

) Simplifica continutul Word, astfel incat sa devina mai suplu, mai
putin complex si care sa se incarce mai repede in pagina de
browser.

M Scrie textul de la stanga la dreapta.

T4 Scrie textul de la dreapta la stanga.

T5 Schimba culoarea scrisului afisand o paleta de culori de unde se
poate alege o alta culoare.

| DEEEEE
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O Schimba culoarea fundalului de text afisand o paleta de culori de
unde sa puteti alege (vezi imaginea anterioara).

e Defineste o ancora catre zona de text. Selectati un cuvant sau un
grup de cuvinte, apasati acest buton, dupa care scrieti numele
ancorei in casuta afisata.

Anchorname: |

Ik | Cancel Help

== Creeaza un link HTML catre o pagina externa de internet sau o
pagina interna platformei sau catre o ancora din pagina curenta.
Selectati un cuvant sau un grup de cuvinte, apasati acest buton,
apoi completati, dupa caz, urmatoarele casute:

.’??http:,.-",.l"www.platforma.id.usv.ro - Insert Link - Mozill L |m ll

Insert Link

URL: |
Title: |
Target: | Mane ;l

Anchaors: I - > I

Browse..., | Ok, Caniel

| Gata

= URL : adresa completa (ce include http://www. ) a link-ului
extern

= Title: (optional) titlu descriptiv al link-ului

= Target: (optional) Deschide link in fereastra distincta sau in
aceiasi fereastra

* Anchors: alege din lista o ancora anterior definita in aceiasi
pagina

= Insereaza imagini ( vezi capitolul 3.2 Inserarea imaginilor )
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53|

g

<

Insereaza tabele

Roows: lzi
Cals: |47 Width: |1IZIIZI |F‘er|:ent -
Lavauk Spacing
Alignment: Im Celspacing: lli
Border thickness: lli Celpadding; lli

Introduce diferite genuri de icon-uri ce exprima stari (suparat,
fericit, timid).

Insereaza caractere speciale, selectabile ulterior.

Schimba modalitatea de afisare a zonei de editare text in modul
cod, afisand in format HTML toate tag-urile folosite pentru
aranjarea textului in pagina. La o noua apasare a acestui buton

se va reveni la modul de afisare anterior (modul text).

Mareste zona de editare text astfel incat sa acopere intreaga
pagina a navigatorului de internet (browser).
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3.2 Inserarea imaginilor

La apasarea butonului Insereaza imagini B va aparea o fereastra
distincta ce va va ajuta in procesul de adaugare a una sau mai multe
imagini.

Insert Image
Tmage LRL:|httn: e, platforma.id. usv. rojfile. php/S/Capl /mage0a. ipg [
Alveriate beet:fg 03 Carel
Layout ~Spacing Size
angoment:[Hot set =] Horzontalls widhfess
Border thackrass: Verticald Heghefees
Fils Browsser Prasview:
r | Capl 21 il 2008, 0659 _ﬁ
r o caz 21 il 2008, D6:59
- d cad 1 il 2008, 06:59
r 3 Capd 21 il 2008, 0659
r o cxs 21 il 2008, 0:59 | BN
T 3 badagdats 21 il 2008, 06:59
2l I
Selection:_Delete | Hove | Zp| Rename | P
e Type:
| Create Folder |
| Biowss | Upiosd |

Fig. 28 — Adaugare imagini

Apasand butonul Browse se va deschide o fereastra in care vi se solicita
sa selectati imaginea pe care doriti sa o incarcati pe server. Dupa ce ati
apasat butonul Open, procesul nu s-a terminat, este necesar ca apoi sa
apasati butonul Upload ce va determina incarcarea efectiva a fisierului
de pe calculatorul personal pe serverul unde este instalata platforma.

Dupa cateva secunde imaginea va fi incarcata pe server, iar numele
imaginii va fi vizibil in lista File Browser. Facand click pe numele imaginii,
adresa acesteia se va completa automat in casuta Image URL. Este
obligatoriu sa completam un text care sa sugereze continutul imaginii, in
casuta Alternate text ce va fi vizibil in materialul de curs in cazul in care
imaginea este stearsa de pe server.

» Incidrcarea mai multor de fisiere simultan

Pe calculatorul personal creati o arhiva (de tip zip) cu imaginile pe care
doriti sa le incarcati pe server. Folosind butonul Browse selectati arhiva,
apoi apasati butonul Upload pentru a o incarca pe server. Facand click
pe numele arhivei zip veti putea vizualiza continutul acesteia si totodata
va fi vizibil un buton Unzip. In dreptul fiecarei imagini arhivate este afisat
o casuta care poate fi bifata (selectata). Dupa selectarea imaginilor care
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doriti sa le extrageti din arhiva apasati butonul Unzip. Acest lucru va
determina aparitia pe server, langa arhiva a imaginilor selectate. Daca ati
selectat toate imaginile si le-ati extras, arhiva nu mai este necesara, ea
putand fi stearsa selectand bifa din dreptul arhivei si apoi apasand pe
butonul Delete.

=  Crearea folderelor

Selection:  Deleke I Move I Zip I Rename I

Create Folder I
.
| I Mumele folderului H |

Completati
Fic

Fig. 29 — Adaugarea unui folder

Pentru a structura mai usor imaginile este bine sa cream un folder
separat pentru fiecare capitol de curs. In fereastra de incarcare imagini
(vezi fig. 28) completati casuta libera din dreptul butonului Create folder
apoi apasati butonul pentru a crea un folder (fig. 29).
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